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1.​ TIPO DE INFORME 
 
INFORME PARCIAL                                         INFORME FINAL  

 
Cuota Número _02 
  

2.​ ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 
Contrato u Orden de compra y/o servicio o Aceptación de oferta No.4143.068.26.011-2025
​  
Nombre del contratista: NANCY SUAREZ PERDOMO 
Documento de identificación del Contratista:   31179525 
Nombre (s) del supervisor (es): CARLOS HIDALGO BOLAÑOS  
Organismo: IE RAFAEL NAVIA VARÓN  No. Teléfono:5547399 

 
1. Revisar y firmar los documentos contables emitidos 2. Revisar   y firmar las 
conciliaciones bancarias, 3. Realizar la conciliación contable y presupuestal 
mensualmente, 3. Asesorar en el tema tributario para el pago de cuentas y firmar  
soportes. 4.  Revisión de los libros de Contabilidad del sistema ASCII, e imprimir, firmar y 
archivar los reglamentos.   5.  Elaborar los informes de rendición de cuentas a los entes de 
control: Consejo Directivo, Secretaria de Educación, Contraloría Municipal, Ministerio de 
Educación Nacional y subirlos a la página destinada para tal fin.  6. Asesorar la 
elaboración de recibos de caja por conceptos de ingresos y notas contables de ajustes. 7. 
Asesorar la ejecución de ingresos y gastos a registrar en el programa ASCII.  8. Asesorar 
la liquidación   y revisar oportunamente las retenciones de impuestos que deban ser 
declaradas y canceladas. 9.   Realizar los ajustes  contables a que haya lugar por  normas 
internacionales conforme a las directrices de la SEM  10. Representar al colegio en temas 
de la competencia de contador público ante los entes que se requieran. 11. Archivar 
conforme a la TRD de Instituciones educativas la documentación producida en el 
cumplimiento del objeto contractual, el contratista podrá desarrollarlas de forma presencial, 
virtual, trabajo en casa, o de conformidad con las indicaciones que establezca la entidad, 
previa coordinación con el supervisor del contrato. En tal sentido, el contratista deberá 
contar con los insumos necesarios para cumplir sus actividades, tales como su propio 
equipo de cómputo, servicio internet, implementos de bioseguridad y demás herramientas 
para el eficaz cumplimiento del contrato, actividades, tales como su propio equipo de 
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cómputo, servicio internet, implementos de bioseguridad y demás herramientas para el 
eficaz cumplimiento del contrato. 
 
 

3.​ INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio Fecha Terminación 

01/04/2025 30/12/2025 
Modificación al contrato: 
 
Suspensión:  
 
Reanudación: 
 
Cesión:  
 
Terminación anticipada:  
 

 

4.​ INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: TRECE   MILLONES DE   PESOS $13.000.000.oo 
 
Adición:  
 
Prórroga:  
 
 

Información para Retención en la fuente: 
 
Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo 
copia legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

●​ Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 xx 
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●​ Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones 

voluntarias del periodo de la cuota. 
 xx 

 
 

 
Resumen contable y financiero: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
Cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por 
Cancelar 

$13.000.000.oo $1.300.000.oo $2.600.000.oo $10.400.000.oo 

 

 
INFORMACIÓN DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 

No. Planilla:  1071835498 
No. PIN, Autorización, Referencia. 202503 
Operador:  SIMPLE 
Fecha de Pago:  09/04/2025 
Periodo de Pago de la Seguridad Social: 03 

Observaciones al informe contable y financiero:  Se emite para pago parcial. 

 

5.​ INFORME TÉCNICO 

RECIBO A SATISFACCIÓN DE BIENES Y/O SERVICIOS:   
 
Se recibe a entera satisfacción de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA RAFAEL NAVIA VARÓN, 
los servicios con base en las condiciones establecidas en el Contrato y se adjunta informe.  
OBSERVACIONES AL INFORME TÉCNICO: Actividades recibidas a entera satisfacción 
Recibo a Satisfacción de Servicios: Actividades supervisadas y recibidas a entera 
satisfacción 
 

Constancia de Paz y Salvo : 
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6.​ RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 
 

7.​ FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
CARLOS HIDALGO BOLAÑOS 
Nombre y firma del Supervisor  
 
 
 
Fecha de suscripción del informe de supervisión: 25/04/2025 
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